
1 

 

 

 
2025 年３月 

辻󠄀寅建設株式会社 

  

 

 

 

 

 

取引先様におかれましては、日頃より格別のご高配を賜り厚く御礼申し上げます。 

このたび、インボイス制度等の法対応や、ご負担いただいております郵送料の値上がり等、 

諸般の事情を鑑みまして、誠に勝手ながら建設業特化の電子取引システム「Digital Billder（デジタル

ビルダー）」を導入いたしました。 

 

 利用にあたってご協力いただくこともありますが、郵送コストや運搬時間の削減にもつながり、 

取引先様におかれましてもご活用いただけるものと考えております。 

お手数をおかけしますが、ご理解いただきご対応賜りますよう、お願い申し上げます。 

 

 ご不明点等ございましたら、弊社原価管理課までご連絡ください。 

 TEL：0748-63-5100 

 

 【Digital Billder】とは・・・ 

   協力会社様からの請求書受領や、注文書発行・注文請書受領などを電子化・効率化する 

   建設業特化の DX 支援サービスです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【請求書システム】 デジタルビルダー 協力会社様用マニュアル 
 

取引先様の利用料は無料です 

封筒、切手、投函作業が無くなります 

郵送期間が無くなり、必着日までのご提出期間に余裕ができます 

印紙コストの削減に繋がります 

請求書の受領期間は毎月１０日～２０日となります。 
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1. 契約分の請求 （デジタルビルダー電子発注分） 
 

① デジタルビルダー 契約用にアクセスし、ログイン 
https://affiliates.digitalbillder.com/signin 

 
 

② 左側サイドバー「契約内請求書 発行」をクリック 

発注先選択画面に切り替わりますので、「辻󠄀寅建設株式会社」を選択し、次へをクリック 

 
 

③ 対象の注文書を選択し、「請求書情報入力」をクリック 

 

電子発注時にご案内し、 

ご登録いただきます 

https://affiliates.digitalbillder.com/signin
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④ 請求書内容入力 

 
⑴ 請求日  ： ご提出いただく月の 15 日 

 （毎月 15 日締とさせていただいているため） 

⑵ 保留金  ： 保留金有の契約の場合、自動で保留金が計算されます 

  出来高 100％の請求時には☑を入れていただくと、 

  保留金が解除されますので、保留金分も請求してください 

  ※出来高 100％以外のときは☑を入れないでください 

⑶ 細目別出来高(税抜) ： 「今回出来高金額」欄または「累計出来高金額」欄に 

  出来高％を入力いただくと、自動で金額が入ります 

⑷ 消費税  ： 消費税の処理方法を選択してください 

⑸ 添付資料  ： 出来高明細書等がある場合は添付をお願いいたします 

 

入力が済みましたら、下部「次へ」をクリックし、 

次に表示されるページで内容をご確認いただきましたら、「送信」をクリックしてください 

 

細目別出来高欄は、 

左右にスクロールできます 
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2. 契約分の請求 （紙の注文書発行分） 
 

① 請求書作成 
現場ごとに、当社指定請求書様式で請求書を作成ください。 

指定請求書様式以外でご請求の際は、契約出来高表の添付をお願いすることがあります。 

  
 

② 作成した請求書の PDF データ準備 

請求書捺印後、スキャンしたデータをお願いいたします。 

また、明細などの添付資料を含めていただいても結構です。 

       

③ デジタルビルダー請求ページにアクセス 
https://digitalbillder.com/new/d8f64838-a4a9-4a3b-8df7-399dfaa448fe 

      

④ 「名称」欄にて、請求を提出いただく工事の検索

 
 

工事番号 ・ 担当者名  にて検索が可能です 

 

該当工事を選択し、「次へ」をクリック 
 

工事番号等が不明な場合は、担当者にお問い合わせいただくか、 

本社 原価管理課へお問い合わせください。 

年 月 日

-

C 0 0 0 0

T

Ａ B C D E F

G

％

(税込請求金額）

1.

2.

3.

4.

5.

6.

下記の事項を厳守の上、ご記入・ご作成下さい。

1現場につき、1枚使用して下さい。減額がある場合は、2行目[減額欄]にご記入下さい。

契約分の請求に関しては、当社から送付する支払通知書に消費税を記載し、インボイスとさせていただきます。

新規取引及び変更のある場合は、ご記入下さい。◎正式振込口座名でお願い致します。

預金種目 口座番号

口座名義
(フリガナ)

金額は税別でご記入下さい。

保留金、契約残については、再度請求書を提出して下さい。

0 0 0

(税別)

注文金額(税別) 出来高％
今回までの 前回までの 保留金差引後 差引残高

総出来高額 受領金額 請求金額（D-E） （A-C-F）

↓デジタルビルダーに入力する請求金額

(ハイフンなし）登録番号

工事名称

氏　名

業者コード、工事№、工事名称、注文№、注文金額は必ず記入して下さい。

（B-C）
（保留金ありの場合D×10%）

※前回100％時は不要

辻寅建設株式会社　御中

2025 4 15

№

住　所

工事№ 注文№

請　求　書　　（　契 約 用　） 業者コード

電話番号

今回請求金額 今回保留金

支店名

作成した請求書をPDFにし、工事別にアップロードにてご提出いただきます。

銀行名

↓減額がある場合のみ、下記にご記入下さい

減

額

注文№

▲ ▲ ▲ ▲ 0 0

今回請求金額　合計　（F-G） 0 

当社指定請求書様式は 

ホームページより 

ダウンロードしていただけます 

請求日は、毎月締め日の 15 日にて 

お願いいたします 

https://digitalbillder.com/new/d8f64838-a4a9-4a3b-8df7-399dfaa448fe
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⑤ 請求書の PDF アップロード 

 
赤枠の部分をクリックすると、ファイル選択画面が表示されますので、 

請求書データを選択してください。 

または、アップロードする請求書データをドラッグ＆ドロップしてください。 

 

⑥ 請求内容入力 

 
⑴ 「次回から入力を省略する」欄にチェックを入れていただきますと、 

次回以降ご提出いただく際に便利です 

⑵ 「受領側企業によるスキャナ保存扱いにする」欄は、チェックをつけないでください 

⑶ 請求日 ： ご提出いただく月の 15 日 （毎月 15 日締とさせていただいているため） 

⑷ 会社名 

⑸ 発行者氏名 

⑹ メールアドレス 

⑺ 電話番号 

⑻ 登録番号 

⑼ 取極区分 ： 1(取極) 

⑽ 業者コード ： 弊社で登録させていただいているコードになります。 

注文書 左上に記載させていただいております。 
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⑾ 発注№ ： 注文書に記載の、C+6 桁の数字をご入力ください （例） C000001 

  選択された工事、業者コード、発注№が正しければ、 

  下部に発注金額等の注文情報が表示されます。 

  ⑿請求内訳を入力すると、請求額・差引残高が自動で表示されます。 

⑿ 請求内訳 ： 右側  ＋行追加  にて１行追加し、請求額(税別)をご入力ください 

※保留金がある場合は、保留金差引後の請求額(税別) 

※消費税の端数処理が自動計算と異なる場合は、「編集」から修正をお願いいたします 

⒀ 添付書類（追加であれば） 

 

 

 

入力が済みましたら、下部「確認」をクリックし、 

次に表示されるページで内容をご確認いただきましたら、右上「送信」をクリックしてください。 

 

「送信が完了しました」と表示されましたら、完了です。 

 

システム上自動で表示されますが、 

編集不要です 
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3. 非契約分の請求 
 

① 請求書作成 
現場ごとに、当社指定請求書、またはお使いの様式で請求書を作成ください。 

尚、登録事業者の方は、適格請求書（インボイス）の要件を満たした様式でお願いいたします。 

 
 

② 作成した請求書の PDF データ準備 

当社指定請求書様式の場合は捺印後、スキャンしたデータをお願いいたします。 

また、明細などの添付資料を含めていただいても結構です。 

       

③ デジタルビルダー請求ページにアクセス 
https://digitalbillder.com/new/d8f64838-a4a9-4a3b-8df7-399dfaa448fe 

      

④ 「名称」欄にて、請求を提出いただく工事の検索

 
 

工事番号 ・ 担当者名  にて検索が可能です 

 

該当工事を選択し、「次へ」をクリック 

 

工事番号等が不明な場合は、担当者にお問い合わせいただくか、 

本社 原価管理課へお問い合わせください。 

年 月 日

-

C 0 0 0

済 ・ 未

T

1.

2.

3.

4.

＊印は軽減税率対象商品、〇印は非課税・不課税対象商品

(ハイフンなし）

0税込合計

登録番号

新規取引及び変更のある場合は、ご記入下さい。◎正式振込口座名でお願い致します。

預金種目 口座番号

口座名義
(フリガナ)

業者コード、工事名称、担当者、税別小計、消費税、税込合計は必ず記入して下さい。

請求書内訳明細書、見積書を必ず添付して下さい。

1現場につき、1枚使用して下さい。

10％対象　小計 0
10％　　 消費税 0

＊８％対象(軽減税率)対象　小計 0
＊８％対象(軽減税率)　　 消費税 0

〇非課税・不課税対象　小計 0

辻寅建設株式会社　御中

2025 3 15

№

工事名称 注文№

↓単価契約の場合のみご記入下さい 住　所

工事№ 担当者 単価契約
氏　名

作成した請求書をPDFにし、工事別にアップロードにてご提出いただきます。

下記の事項を厳守の上、ご記入・ご作成下さい。

請　求　書　　（非契約用・単価契約用） 業者コード

※請書返却 電話番号

品名・規格 数量 単位 単価 金額

支店名銀行名

軽減税率対象商品の場合は

リストより＊を選択してください。

非課税 不課税対象商品の場合は

リストより○を選択してください。

それ以外は空白のままで結構です。

当社指定請求書様式は 

ホームページより 

ダウンロードしていただけます 

請求日は、毎月締め日の 15 日にて 

お願いいたします 

https://digitalbillder.com/new/d8f64838-a4a9-4a3b-8df7-399dfaa448fe
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⑤ 請求書の PDF アップロード 

 
 

赤枠の部分をクリックすると、ファイル選択画面が表示されますので、 

請求書データを選択してください。 

または、アップロードする請求書データをドラッグ＆ドロップしてください。 

 

⑥ 請求内容入力 

 
⑴ 「次回から入力を省略する」欄にチェックを入れていただきますと、 

次回以降ご提出いただく際に便利です 

⑵ 「受領側企業によるスキャナ保存扱いにする」欄は、チェックをつけないでください 

⑶ 請求日 ： ご提出いただく月の 15 日 （毎月 15 日締とさせていただいているため） 

⑷ 会社名 

⑸ 発行者氏名 

⑹ メールアドレス 

⑺ 電話番号 

⑻ 登録番号 

⑼ 取極区分 ： 3（未取極） 

⑽ 業者コード ： 弊社で登録させていただいているコードになります。 

不明な場合はお問い合わせください。空欄でも結構です。 
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⑾ 請求内訳 ： 右側  ＋行追加  にて１行追加し、請求額(税別)をご入力ください 

※税率ごとに請求額の入力をお願いいたします 

  複数税率がある場合は、行の追加より複数行を使用してください 

※消費税の端数処理が自動計算と異なる場合は、「編集」から修正をお願いいたします 

⑿ 添付書類（追加であれば） 

 

入力が済みましたら、下部「確認」をクリックし、 

次に表示されるページで内容をご確認いただきましたら、右上「送信」をクリックしてください 

 

「送信が完了しました」と表示されましたら、完了です。 
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4. 本社・支店 一般経費の請求 
 

① 請求書作成 
請求先の部署ごとに、当社指定請求書、またはお使いの様式で請求書を作成ください。 

尚、登録事業者の方は、適格請求書（インボイス）の要件を満たした様式でお願いいたします。 

 
 

② 作成した請求書の PDF データ準備 

当社指定請求書様式の場合は捺印後、スキャンしたデータをお願いいたします。 

また、明細などの添付資料を含めていただいても結構です。 

 

③ デジタルビルダー請求ページにアクセス 
https://digitalbillder.com/new/d8f64838-a4a9-4a3b-8df7-399dfaa448fe 

      

④ 「名称」欄にて、請求を提出いただく部署の検索

 
 

一般経費  にて検索いただき、該当の部署を選択し、「次へ」をクリック 

 

部署が不明な場合は、本社 原価管理課へお問い合わせください 

 

 

年 月 日

-

C 0 0 0

済 ・ 未

T

1.

2.

3.

4.

＊印は軽減税率対象商品、〇印は非課税・不課税対象商品

(ハイフンなし）

0税込合計

登録番号

新規取引及び変更のある場合は、ご記入下さい。◎正式振込口座名でお願い致します。

預金種目 口座番号

口座名義
(フリガナ)

業者コード、工事名称、担当者、税別小計、消費税、税込合計は必ず記入して下さい。

請求書内訳明細書、見積書を必ず添付して下さい。

1現場につき、1枚使用して下さい。

10％対象　小計 0
10％　　 消費税 0

＊８％対象(軽減税率)対象　小計 0
＊８％対象(軽減税率)　　 消費税 0

〇非課税・不課税対象　小計 0

辻寅建設株式会社　御中

2025 3 15

№

工事名称 注文№

↓単価契約の場合のみご記入下さい 住　所

工事№ 担当者 単価契約
氏　名

作成した請求書をPDFにし、工事別にアップロードにてご提出いただきます。

下記の事項を厳守の上、ご記入・ご作成下さい。

請　求　書　　（非契約用・単価契約用） 業者コード

※請書返却 電話番号

品名・規格 数量 単位 単価 金額

支店名銀行名

軽減税率対象商品の場合は

リストより＊を選択してください。

非課税 不課税対象商品の場合は

リストより○を選択してください。

それ以外は空白のままで結構です。

当社指定請求書様式は 

ホームページより 

ダウンロードしていただけます 

https://digitalbillder.com/new/d8f64838-a4a9-4a3b-8df7-399dfaa448fe
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⑤ 請求書の PDF アップロード 

 
 

赤枠の部分をクリックすると、ファイル選択画面が表示されますので、 

請求書データを選択してください。 

または、アップロードする請求書データをドラッグ＆ドロップしてください。 

 

⑥ 請求内容入力 

 
 

⑴ 「次回から入力を省略する」欄にチェックを入れていただきますと、 

次回以降ご提出いただく際に便利です 

⑵ 「受領側企業によるスキャナ保存扱いにする」欄は、チェックをつけないでください 

⑶ 請求日 ： ご提出いただく月の 15 日 （毎月 15 日締とさせていただいているため） 

⑷ 会社名 

⑸ 発行者氏名 

⑹ メールアドレス 

⑺ 電話番号 

⑻ 登録番号 

⑼ 業者コード 
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⑽ 請求内訳 ・・・ 右側  ＋行追加  にて１行追加し、請求額(税別)をご入力ください 

※税率ごとに請求額の入力をお願いいたします 

  複数税率がある場合は、行の追加より複数行を使用してください 

※消費税の端数処理が自動計算と異なる場合は、「編集」から修正をお願いいたします 

⑾ 添付書類（追加であれば） 

 

入力が済みましたら、下部「確認」をクリックし、 

次に表示されるページで内容をご確認いただきましたら、右上「送信」をクリックしてください 

 

「送信が完了しました」と表示されましたら、完了です。 

 


